
Die 11 erforderlichen Rechnungsmerkmale gemäß § 11 UStG 

Für Rechnungen bis EUR 400,- (inkl. UST)
sogenannte „Kleinbetragsrechnung“: 
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Name und Anschrift der/des
Liefernden/Leistenden 

Beschreibung der Lieferung (Menge und 

Beziehung) oder Leistung (Art und 

Umfang) 

Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der 

Leistung 

Entgelt für die Lieferung/Leistung (brutto 

inkl. USt.) 

Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung 

oder Übergang der Steuerschuld 

Ausstellungsdatum 

über EUR 400,- zusätzlich: 
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8 

9 

10 

Name und Anschrift der/des Empfänger:in
Steuerbetrag (und Entgelt – netto)

UID-Nr.  der/des Liefernden/Leistenden

fortlaufende Rechnungsnummern

über EUR 10.000,- (inkl USt) zusätzlich: 

11 UID-Nummer der/des Empfänger:in

Diese 11 Merkmale sind für den Vorsteuerabzug beim Empfänger erforderlich! 

Muster GmbH, Handelsgesellschaft, Musterstraße 1, 1010 Wien, 
Tel: +43 1 523 45 67 

Firma 
Mustermann GmbH 
Mustermannstraße 11 
1030 Wien 

Wien, am 01.07.2017 

Kundennummer: 111222 
Ihre UID: ATU12345678 

Ihre Bestellung vom: 29.06.2017 
Lieferdatum: 01.07.2017 

Rechnung 1/062/06 

Menge Einheit Artikel Artikel-Nr. Einzelpreis USt % Betrag/€ 

300 Stk Touchband 130840 10,75 20 3.225,00 

100 Stk Kraftlocher 201205 27,20 20 2.720,00 

300 Stk Geschäftsbuch 100905 10,25 20 3.075,00 

Betrag (exkl. USt) 9.020,00 

+ 20% USt. 1.804,00 

Gesamtbetrag (inkl. USt.) 10.824,00 

Zahlungsbedingungen: 14 Tage 2% Skonto, 30 Tage netto 

Wir danken für den Auftrag und ersuchen um Überweisung des Betrages auf unser 
Konto Nr. 123.456.789 bei MUSTER Bank, BLZ 12345. 

FN 98765w, Handelsgericht Wien, DVR: 0686568, ATU:87654321 
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